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CURSOS DE DESARROLLO PROFESIONAL
GESTIÓN DE APLICACIONES DE COMPUTACIÓN GESTIÓN DE APLICACIONES DE COMPUTACIÓN 
EN WINDOWS XP Y OFFICE PROFESIONALEN WINDOWS XP Y OFFICE PROFESIONAL

OBJETIVO GENERAL: Suministrar las competencias tecnológicas necesarias

para operar eficientemente el sistema operativo Windows XP o 2000, el Internet

Explorer para el acceso a Internet, el correo Outlook y las aplicaciones de

escritorio: Word, Excel y PowerPoint.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Usar las funciones básicas del Windows XP/2000 para la administración de los 

recursos del computador.

2. Conocer las facilidades que ofrece el Internet Explorer para navegar y buscar 

información en Internet de una manera eficiente y segura.

3. Conocer las funcionalidades del Outlook para el envío y recibo de correos en la 

organización.

4. Usar el word, excel y powerpoint para preparar documentos y presentaciones 

y de trabajo.

CONTENIDO PROGRAMÁTICO (4 MÓDULOS):

SEDE FACES, C.A.  
AV. 13 entre calles 75 y 76 Edificio Norrey  # 75-61

teléfonos: 0261- 7988172 – 7970440 – 7973054  Fax: 7980257.
Extensión Puerto Ordaz. Contacto: Lic. Elba Suleika 0416-4992260 y Lic. Zenaida Castro 0416-6869071 

Extensión Mérida. Contacto: Lic. Sandra Urdaneta 0412 – 6594071
Direcciones electrónicas: www.faces.org.ve - facesca@cantv.net www.revistanegotium.org.ve

CONTENIDO PROGRAMÁTICO (4 MÓDULOS):

1. Sistema Operativo Windows XP o 2000, Internet Explorer y Outlook.

2. Procesador de palabras Microsoft Word

3. Hoja de cálculo Excel

4. Programa para presentaciones PowerPoint

METODOLOGÍA:
Exposición Interactiva en laboratorio informático donde cada participante tendrá a su 

disposición un computador.

RÉGIMEN: Cada módulo tiene un total de 20 horas académicas. Al finalizar se expide 

un certificado de aprobación avalado por el decano de la Facultad de Economía de 

LUZ y la dirección académica de FACES, C.A.

RUTINA: Se impartirán los modulos en fines de semana de manera alternada, los 

días Sábado y Domingo, en el Horario de 8:00 am a 5:00 pm

INVERSIÓN: Persona natural Bs. 250.000,00. Jurídica Bs. 270.000,00

Forma de pago: Depósito en efectivo a nombre de FACES C,A. en la cuenta 

Corriente BOD No. 0116-0140-55-0005797100

FECHAS: 1ér Módulo 29 y 30/09/07 - 2do. Módulo 6 y 7/10/07- 3er. Modulo 27 y 20/10 

y 4to. Módulo 10 y 11/11/07


