SN IR S N I N Y R I D R S LAY L

Universidad del Zulia
Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales
FACES, C.A.
Formacion, Asesoria, Consultoria e Investigacion
Empresarial y Social

CURSOS
TECNICAS Y ESTILO DE REDACCION CON
SOPORTE INFORMATICO

OBJETIVO GENERAL: Proporcionar a los participantes instrumentos que los ayudaran a
mejorar en el proceso de aprender a pensar, organizar sus ideas y a expresarlas
coherentemente, con ortografia, precision, claridad, concision, sencillez y contundencia, lo
cual les permitira forjar su propio estilo de redaccion.

CONTENIDO PROGRAMATICO:

MODULO |
La primera parte se refiere al proceso de como redactar parrafos coherentes y fluidos; como
construir oraciones con poder persuasivo; qué palabras escoger; como mejorar el lenguaje
y el estilo de escribir. Se veran algunas normas que ayudardn a redactar ordenada y
claramente.

MODULO I

En la segunda parte se presentard la estructura de forma y fondo del mensaje que se quiere
transmitir. Se daran recomendaciones sobre como plantear el problema, como razonar y
llegar a las conclusiones y recomendaciones y cémo redactar el pensamiento para redactar
la respuesta.

METODOLOGIA Y ESTRATEGIA PEDAGOGICA:

El éxito del curso se sustenta en la técnica de ensefianza — aprendizaje “aprender
haciendo”, donde los participantes con cada nueva técnica deberan redactar un documento
para poner en practica la utilizacién de dicha técnica. Adicionalmente, se haran talleres de
discusién y evaluacion de los contenidos de dichos documentos. Para tal propdésito cada
participante contard con un computador y el procesador de palabras Word de Microsoft.
Al final del curso cada participante debe presentar su portafolio de documentos redactados
en cada taller como resultado del proceso enseflanza — aprendizaje desarrollado por el
facilitador y los participantes.

INFORMACION GENERAL
Régimen: Duracion 16 horas académicas. Se dicta el modulo los dias sabado y domingo,
en el horario de 8:00 AM a 5:00 PM.
Inversion: 500,00 BS.F. mas IVA, por modulo 16 horas.
Credencial: Al final del se confiere un certificado de aprobacién del Curso de TECNICAS Y
ESTILO DE REDACCION CON SOPORTE INFORMATICO, otorgado por el Decano de la
Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales y el Gerente General de FACES.
Forma de pago: Depésito en efectivo, cuenta Corriente BOD No. 0116-0140-55-
0005797100 a nombre de FACES C,A. Para formalizar la inscripcién, consignar en
recepcion original del deposito.
*INCOMPANY: el precio por modulo serd a convenir entre las partes.
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